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1 ADMISION EN LAS ENSENANZAS DE MASTER DE FORMACION PERMANENTE DE ESIC
UNIVERSIDAD.

El Real Decreto 822/2021 de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacién de las
ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad, en su articulo
37 regula las ensefianzas de formaciéon permanente y entre éstas, el Master de Formacién
Permanente, cuyo objetivo es la ampliaciéon de conocimientos y competencias, la especializacion

y la actualizacion formativa de titulados y tituladas universitarias.

La presente normativa tiene por objeto regular el proceso de admision de los estudiantes de ESIC
Business & Marketing School a los estudios de Mdster de Formacién Permanente de ESIC
Universidad, ofreciendo informaciéon transparente y accesible sobre el procedimiento y segin los
requisitos generales de acceso. A su vez, se tendrdn en cuenta requerimientos adicionales segin
el perfil de entrada del titulo, que pudieran haberse determinado en su correspondiente memoria,
como puede ser la acreditaciéon de un determinado nivel de competencia lingUistica en un idioma,
formacién o experiencia profesional previa, o a la necesidad de realizar determinados
complementos formativos. Esta normativa parte de la normativa legal vigente para ensefianzas

de formacién permanente.

ESIC Business & Marketing School (en adelante, ESIC) es un Centro Colaborador de Formacion
Permanente, encargado de impartir titulos propios de ESIC Universidad. Ademas, ESIC
Universidad puede contar con otros socios académicos siendo la presente normativa de plena

aplicaciéon en estos.

En ESIC el proceso de admision se realiza en condiciones de igualdad para todas las plazas
ofertadas, sin discriminaciéon alguna por cualquier circunstancia personal o social. Se acompafia y
se orienta al alumnado en todo el proceso de admisién, proporciondndole la informaciéon necesaria

sobre las titulaciones y los requisitos de acceso segin su situacién académica de partida.

Asimismo, ESIC cuenta con un servicio de orientaciéon y apoyo para atender las necesidades
educativas especiales para estudiantes que tengan reconocido un grado de discapacidad igual o
superior al 33% y de estudiantes con necesidades educativas especiales permanentes asociadas a
circunstancias personales de discapacidad que durante su escolarizacién hayan requerido recursos
y soportes para gozar de una normalizaciéon educativa plena y reserva un 5% de las plazas

disponibles para este alumnado.
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2 VIAS DE ACCESO A ESTUDIOS DE MASTER DE FORMACION PERMANENTE.

2.1 Acceso con titulacién universitaria oficial

Fl Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, establece como condicién necesaria para cursar
ensefianzas de Master de Formaciéon Permanente estar en posesién de una titulacion

universitaria previa.

Por lo tanto, para acceder a ensefianzas de Master de Formacion Permanente de ESIC, se exige

estar en posesién de:

= Titulo universitario oficial de Graduada o Graduado espafiol o equivalente, o en su caso

disponer de otro titulo de Méster Universitario.

= Titulos del mismo nivel que el titulo espafiol de Grado o Master expedidos por universidades
e instituciones de educacién superior de un pais del Espacio Europeo de Educacién Superior

(EEES), que en dicho pafs permita el acceso a los estudios de Master.

= Titulos procedentes de sistemas educativos que no formen parte del EEES, que equivalgan
al titulo de Grado, sin necesidad de homologaciéon del titulo, pero si de comprobacion por parte
de ESIC del nivel de formacion que implican, siempre y cuando en el pais donde se haya

expedido dicho titulo, permita acceder a estudios de nivel de postgrado universitario.

En ningUn caso el acceso al titulo por cualquiera de las vias anteriores implicard la homologacion
del titulo previo del que disponia la persona interesada ni su reconocimiento a otros efectos que el

de realizar los estudios de Master.

2.2 Acceso por reconocimiento de la experiencia profesional

Adicionalmente y de conformidad con la disposicién adicional décima séptima de la Ley Orgdnica
2/2023 de 22 de marzo del Sistema Universitario, Acceso a titulaciones de formacion permanente
y a lo largo de la vida, ESIC establece un procedimiento de reconocimiento de la experiencia
profesional para el acceso al Master de Formacion Permanente. (ver apartado correspondiente,

en “otras vias de acceso”).

2.3 Documentacién acreditativa de la via de acceso

Para poder matricularse en la titulacion elegida, es imprescindible que el candidato aporte la
documentacion acreditativa de la via de acceso seleccionada y el resto de los documentos
necesarios segun la titulaciéon escogida. Por ello, se recomienda que se realicen los tramites
oportunos para obtenerla cuanto antes, sobre todo si el candidato proviene de un sistema
educativo de pafses no pertenecientes al EEES, porque los tramites formales de legalizacién o
apostilla, obtencion del certificado de la Universidad de origen y de traduccion jurada (si los

documentos no estuvieran expedidos en castellano o en inglés) pueden demorarse.
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3 PROCESO DE ADMISION A ESTUDIOS DE MASTER DE FORMACION PERMANENTE

3.1 Fases del Proceso de Admisién:

El proceso de admision es el conjunto de pasos académico-administrativos (fases) que aseguran el

cumplimiento de los requisitos legales y especificos de ESIC para el acceso a un titulo.

I Solicitud de admisién: Los candidatos completan el formulario de solicitud de admisién
disponible en la pagina web de ESIC o remitido por correo electrénico por el asesor
comercial. Asi mismo, este le facilitard la informacién sobre el proceso y los requisitos
generales de acceso y aquellos que sean especificos del titulo de interés. La solicitud de

admisién deberd ir acompafiada de la documentacion correspondiente descrita en el punto

3.2.

Il.  Prueba de admisién: Los candidatos realizaran las pruebas especificas para cada
titulacién, la cual podrda consistir en la resolucién de un caso de empresa, la elaboracion

de un ensayo personal, etc. El asesor comercial le hard llegar dichas pruebas.

lIl.  Entrevista personal: La direccion de la titulacion o persona autorizada por la direccion
realizard una entrevista personal, presencial o en linea, al candidato con el objetivo de
valorar su perfil con relacién a la titulacion elegida y poder realizar una correcto
orientacion académica, facilitdndole informaciéon detallada sobre el titulo y sobre el
funcionamiento de ESIC. Esta entrevista pretende evaluar la motivacion del candidato,
sus expectativas y su adecuacion al programa, ademds de brindar una oportunidad de

resolver cualquier duda.

IV.  Resolucién de la solicitud: La direccion de la titulacion realizard un informe de la
entrevista personal con el candidato valorando el resultado de las pruebas de admisién,
el curriculo académico y profesional y, atendiendo al tipo de titulo, el expediente
académico y/o la experiencia profesional. Asimismo, el informe de la direccion
determinard si el candidato es apto, apto por via de reconocimiento de experiencia
profesional, apto pendiente de la finalizacién de estudios de grado o no apto de acuerdo
con los requisitos del titulo. Este informe se remitird al Comité de Admisiones, que
determinard si el candidato puede continuar en el proceso de acuerdo con los

requerimientos de acceso y el nUmero de plazas demandadas y ofertadas.

V.  Notificacién de la resolucién del Comité de Admisiones: ESIC notificaré por correo
electronico la resolucion de la solicitud a la direccion de correo facilitada por candidato.
En caso de ser aceptado se le informard de la documentacion necesaria y los plazos para
formalizar la reserva de plaza, y asi poder iniciar el proceso de admisiéon que implica la
entrega vy validaciéon de la documentacién requerida para el programa tal v como se

detalla a continuacion.

VI.  Reserva de plaza: una vez recibida la notificacion de que ha sido preadmitido, el
candidato puede proceder a la formalizacién de la reserva de plaza, que garantiza una
plaza en la titulaciéon escogida, siempre y cuando presente la documentaciéon de acceso a
lo titulacién antes de la fecha limite. El candidato deberd entregar también la
“Declaracién Responsable de Veracidad”. Por otra parte, aquellos candidatos que ain

no hayan finalizado sus estudios de grado y estén en este proceso, deberén entregar

Pagina 6 de 16



Normativa de Admision Master Formaciéon Permanente

VII.

VI

esIC

mmmll Business &

adicionalmente la “Declaracién Responsable de Finalizacién”. Toda la gestion de

reserva de plaza y recogida de estos documentos es responsabilidad del asesor comercial.

Confirmacién de Reserva de Plaza: una vez realizada la reserva de plaza, ESIC remitira
al candidato un correo electrénico de confirmacion vy le facilitard el acceso al “Portal del
Candidato”,

Proceso de Admisién: una vez el candidato tiene acceso al portal se realizarén los

siguientes trémites para completar la matricula:

e Documentacién: el candidato debe aportar la toda documentacién requerida para la

titulacion elegida, en la forma determinada en la seccién 4 de esta normativa, sino la

hubiera entregado en las fases anteriores del proceso de admision.

e Validacién: el departamento de admisiones verificard que la documentacion aportada

es la requerida por la titulacién y cumple con los requisitos de la via de acceso, e
indicard al candidato cualquier deficiencia que deba ser subsanada vy los plazos para
hacerlo.

Formalizar la Matricula: por Gltimo, el candidato deberd cumplimentar vy firmar el

Formulario de Matricula, la Orden de Pago Sepa vy el formulario estadistico SIIC.

3.2 Documentacidn necesaria

Todos los candidatos deberdn presentar la siguiente documentacion:

S @ a0 T aQ

h.

Solicitud de Admisién.

Documento identificativo del estudiante: DNI, NIE o pasaporte.

Fotografio tamafio carné.

Curriculo Vitae detallado.

Certificado o expediente académico oficial del titulo que da acceso al Master.

Titulo Oficial o documento justificativo de haber abonado las tasas de expedicion de
este.

Carta de recomendacién (recomendado, pero obligatorio en las titulaciones que asi lo
requieran).

Carta de motivaciéon personal

Declaraciéon Responsable de Veracidad.

Otra documentacion adicional que podria solicitarse:

Je

Certificado de la Universidad de origen: este documento se solicitard a candidatos
que procedan de un pafs de fuera del EEES. Este certificado debe acreditar que los
estudios universitarios realizados dan acceso a un postgrado oficial en su pais de origen,
y debe ser expedido, sellado y firmado por la universidad de origen o autoridades
académicas competentes del pafs.

Acreditacién del nivel de idiomas: los candidatos cuya lengua materna difiera de la de
imparticion del titulo, o aquellos cuya titulacién requiere explicitamente un certificado
de nivel de idiomas, deberdn acreditar un nivel B2 de competencias lingUisticas en el
idioma de imparticion. Para ello, debe presentarse un certificado oficial del nivel B2

conforme al Marco Comin Europeo de Referencia para las Lenguas, con una antigiedad
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maxima de dos afios si el certificado tiene caducidad. También se acepta un certificado

de nivel B2 emitido por el Centro examinador ESIC-Idiomas.

Si el titulo exige un nivel superior (Cl), deberd presentarse la acreditacion

correspondiente.

Esta acreditacion no serd necesaria para los candidatos que hayan completado estudios
oficiales (bachillerato, grado o méster) en el idioma en el que se impartird el titulo, previa
presentaciéon de la documentacion correspondiente. No obstante, durante el proceso de

admision podrd requerirse una prueba de nivel para su comprobacién.

En todo caso, ESIC se reserva el derecho a realizar una prueba de nivel si detecta que
el candidato no redne un conocimiento de idioma suficiente para el correcto seguimiento

del programa.

|.  Acreditacion de la experiencia profesional: en determinadas titulaciones se requiere
experiencia profesional minima previa, segun el perfil de ingreso recogido en la memoria
del titulo. Con caréacter general, se solicitard el certificado de vida laboral para su

comprobacion.

m. Candidatos pendientes de finalizar sus estudios previos: si el candidato ain no ha
finalizado sus estudios de grado que le dan acceso al Master, deberd aportar el
expediente académico actualizado con las asignaturas superadas hasta la fecha para
poder iniciar el proceso de admisién vy, si lo supera, podré reservar su plaza, si bien no
podrd realizar la matricula hasta que acredite la finalizaciéon de los estudios de grado.
Si no los finalizara, se le devolveria el importe de la reserva de plaza, siempre que
acredite y confirme tal circunstancia. Estos candidatos deberdn entregar la Declaracion

Responsable de Finalizaciéon de estudios

n. Necesidades educativas especiales: estar en posesion del certificado de grado de
discapacidad igual o superior al 33%, expedido por el Instituto Nacional de la Seguridad

Social INSS u érgano competente de la Comunidad Auténoma/o pafs correspondiente.

3.3 Veracidad de la informacién y validez de la admisién

Todos los candidatos responden y son responsables de la veracidad de los datos facilitados y de
que la documentacion aportada es auténtica y se corresponde con los originales. Por ello, todos
los candidatos cuya resolucién de la solicitud de acceso sea favorable deberan obligatoriamente
entregar firmada la “Declaracién Responsable de Veracidad”. De no hacerlo no podrén iniciar

el Proceso de Admision.

La validez de la admision y matricula quedard condicionada a la comprobaciéon del cumplimiento
de los requisitos legales de acceso, a la veracidad de los datos consignados en el proceso de
admisién y a la entrega, cuando les sea requerido, de las copias compulsadas de la documentacion

original, o bien del cotejo de los originales por ESIC.

Los candidatos al firmar la “Declaracién Responsable de Veracidad” quedan advertidos de que la
inexactitud o falsedad de cualquier dato o documento aportado y la no presentacion de los
documentos originales cuando sea requerido para ello implicard lo nulidad tanto de la

preinscripcion y posterior matricula como del Titulo que hubiera podido emitirse, sin que esto

Pagina 8 de 16

Marketing School



F
Normativa de Admision Master Formaciéon Permanente eSIC
sl Business &

Marketing School

suponga la devolucién del importe de matricula pagado, y sin perjuicio de las consecuencias legales
que pudieran derivarse de dicha actuacion

3.4 Forma de entrega de la documentacién

Durante el proceso de admision y reserva de plaza, se ha de entregaor la documentacién de forma
telemdtica mediante copia en formato JPG o PDF, junto con la solicitud de admisién. Se recuerda
que hay que facilitar el anverso y el reverso (ambas caras) de todos los documentos. Si en el
momento de iniciar el proceso, adn no dispusiera de la via de acceso por estar finalizando los
estudios previos, la acreditacion de la via de acceso se deberd realizar antes de formalizar la

matricula.

Para la efectividad de la matricula, la documentacién original se entregard compulsada al
departamento de admisiones. Solo se admitirén copias compulsadas por notario espafiol o por La
Embajada o Consulado de Espafia en el pals de donde proceda la documentacion. En caso de no
facilitar copia compulsada, deberd presentar en el Departamento de Admisiones documento
original y copia para su cotejo por ESIC. No se aceptarén documentacién original remitida por

correo postal.

EXCEPCION: No serd necesario aportar copia compulsada o presentar documentacién original
cuando los documentos aportados en soporte electrénico fueran, a su vez, documentos auténticos

que incorporen un Cédigo Seguro de Verificacion (CSV).
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4  DOCUMENTACION SEGUN SISTEMA EDUCATIVO DE PROCEDENCIA.

4.1  Estudiantes procedentes del Sistema Educativo Espaiiol

Expediente académico: certificado académico oficial completo en el que consten las
asignaturas superadas, créditos y las calificaciones obtenidas del titulo que da acceso

al programa, o Suplemento Europeo al Titulo (SET).

Titulo Oficial: Titulo universitario oficial espafiol o el que se obtiene a través del
Registro Nacional de Titulados Universitarios Oficiales (RNTUO) accediendo desde la
carpeta ciudadana con certificado digital o DNI electrénico Si atn no se dispone del
Titulo, presentar el resguardo de haberlo solicitado con el correspondiente justificante

de pago.

4.2 Estudiantes procedentes de Sistemas Educativos de paises pertenecientes al EEES

Expediente académico: certificado académico oficial completo en el que consten las
asignaturas superadas, créditos y las calificaciones obtenidas del titulo que da acceso al
programa, o Suplemento Europeo al Titulo (SET) y traduccién jurada, si no esté expedido

en castellano o en inglés.

Titulo Oficial: Titulo oficial expedido por una institucién de educacion superior
extranjera perteneciente al Espacio Europeo de Educacion Superior (EEES) que faculte
para acceder a las ensefianzas de master oficial y certificado de la universidad de origen
que acredite que los estudios universitarios realizados dan acceso a un postgrado oficial
en su pais de origen, expedido, sellado y firmado por la misma. No serd necesario este

certificado si se aporta el Suplemento Europeo al Titulo (SET).

4.3 Estudiantes procedentes de Sistemas Educativos de paises no pertenecientes al EEES.

Titulo Homologado: si accede con homologacién del titulo se debe presentar el expediente

académico y homologacién del titulo o declaracion de equivalencia expedida por el Ministerio de

Educaciéon de Espafia.

Titulo sin homologar:

Expediente académico: certificado académico oficial que deberd contener la duracion
oficial del programa de estudios (en afios académicos), las asignaturas cursadas en el
Grado o nivel académico equivalente, los créditos o la carga horaria de cada una de

ellas y las calificaciones.

Titulo Oficial: copia del titulo de grado o nivel académico equivalente debidamente
legalizada. Es necesario aportar el certificado que acredite que los estudios
universitarios realizados dan acceso a un postgrado oficial en su pafs de origen,
expedido, sellado y firmado por la universidad de origen o autoridades académicas

competentes. (modelo de certificaciéon de estudios extranjeros).
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4.4 Traduccién de documentacién

Aquellos documentos que no estén redactados en espafol o en inglés deberdn acompafiarse de
una traduccion oficial al espafol realizada por un traductor jurado, debidamente autorizado o
inscrito en Espafa; cualquier representacion diplomatica o consular de Espafia en el extranjero o
la representacion diplomatica o consular en Espafia del pais del que es ciudadano el solicitante o,
en su caso, del de procedencia del documento; o por un traductor oficial en el extranjero y

debidamente legalizada la firma de dicho traductor oficial.

4.5 lLegalizaciéon de documentos

La legalizaciéon es un acto administrativo por el que se otorga validez a un documento publico
extranjero. Los documentos podrén legalizarse por via diplomética, Convenio Andrés Bello o

Convenio de la Haya (apostilla).

La legalizacion de documentos es necesaria para titulos, certificados y expedientes académicos
emitidos en un Estado que NO sea miembro de la Unién Europea (UE), del Espacio Econdmico
Europeo (EEE) o de Suiza.

La legalizacién tiene que figurar sobre el documento original antes de la realizaciéon de la copia

que se vaya a compulsar.

No se admitiran copias simples de los documentos salvo que la Apostilla pueda ser verificada

electrénicamente.

El proceso de legalizaciéon es complejo, v dependiendo del pals puede tardar desde semanas a

meses, por lo que se recomienda que se comience su tramitacion lo antes posible.
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5 TITULACIONES CON REQUISITO ESPECIFICO DE EXPERIENCIA PROFESIONAL

5.1 Titulos de categoria MBA

* International MBA (IMBA): Se requiere una experiencia profesional relevante de al

menos 3 a 5 afios a tiempo completo, obtenida después de haber finalizado el Grado.

=  FExecutive MBA (EMBA): Se requiere una experiencia profesional minima en cargos
gerenciales o ejecutivos de / afos a tiempo completo. En cada grupo o cohorte de este
titulo puede haber excepciones al requisito de experiencia profesional, siempre que
estas no superen el 20% del niomero de estudiantes y siempre que la experiencia

profesional media de cada grupo o cohorte cumplan con el requisito exigido.

5.2 Titulos con varios formatos de imparticiéon:

Los titulos que se ofrecen en distintos formatos en el mismo Campus podrian exigir una experiencia

profesional minima en los formatos Part-time:
= Part-time tardes: Experiencia profesional minima de 2 afios.

= Part-time fin de semana: Experiencia profesional minima de 5 afios.
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6 RECONOCIMIENTO DE LA EXPERIENCIA PROFESIONAL

6.1  Acceso a Master de Formacién Permanente por experiencia profesional

De manera excepcional y previo acuerdo del Comité de Admisiones, los candidatos que no posean
ninguna titulacién universitaria oficial para acceder a un Méster de Formaciéon Permanente y que
puedan acreditar experiencia laboral o profesional con nivel competencial equivalente a la
formacién académica universitaria, podran acceder al programa mediante un procedimiento de
reconocimiento de la experiencia profesional. La experiencia profesional deberd estar relacionada
con el dmbito del titulo que se pretende cursar, y no podrd ser inferior al nUmero de afios a tiempo

completo (o su equivalente a tiempo parcial) indicados en la siguiente tabla:

Formacién previa Experiencia minima
Se deben presentar titulos y certificados La experiencia debe ser significativa en el
oficiales que acrediten la formacion area de conocimiento del master

o CFGS mas otros estudios
complementarios que totalicen en su

conjunto un minimo 150 créditos
ECTS 2 afios de experiencia profesional a tiempo

completo, o emprendedor con empresa
e Estudios de formacion superior activa.
especializada no oficial con un
minimo de 3 afios de duracion y
equivalentes a 180 créditos.

4 afos de experiencia profesional a tiempo
o CFGS completo, o emprendedor con empresa

activa.

8 afios de experiencia profesional a tiempo
e Bachillerato o CFGM completo, o emprendedor con empresa

activa.

En cada grupo o cohorte de un titulo puede haber alumnos que accedan por esta via, siempre que
estos no superen el 20% del nUmero de estudiantes y siempre que esta via de acceso esté recogida

en la memoria del titulo.

6.2 Acceso al Executive MBA (EMBA) por reconocimiento de la experiencia profesional

Los candidatos al EMBA que accedan por esta y siempre que cumplan con la experiencia
profesional referida en el apartado 5.1 no tendrén la obligacién de presentar los titulos y
certificados oficiales que acrediten la formacion, pero deberdn presentar un CV detallando las
funciones realizadas en su vida profesional y serd recomendable una carta del empleador en la

que se detallen la experiencia y funciones realizadas.
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6.3 Procedimiento de admisién

Los candidatos que entren por esta via realizardn el proceso de admision general, pero

adicionalmente:

e Podran realizarse prueba de conocimientos adicionales para acreditar conocimientos

previos al mdéster necesarios para su acceso.

e Lo entrevista personal al candidato serd realizada por la direccion del Master o persona

autorizada por esta.

e Fl candidato debe justificar la experiencia profesional a través de la entrega del

certificado de vida laboral hasta la fecha.

e £l candidato deberd acreditar las funciones realizadas derivadas de su experiencia
profesional a través de la entrega de un documento o carta firmada por la entidad o

empresa donde se detalle dichas funciones.

6.4 Otras Vias de Acceso Méster de Formacién Permanente

Podran acceder a un Master de Formacion Permanente quienes estén en posesion del Titulo Propio
Superior de ESIC Universidad que cumplan el resto de los requisitos adicionales segin el

programa elegido (idiomas, experiencia profesional, etc.).

La admision no implicard, en ningn caso, modificacion alguna de los efectos académicos y, en su
caso, profesionales que correspondan al titulo previo de que esté en posesion el interesado, ni su

reconocimiento a otros efectos que el de cursar un Méster de Formaciéon Permanente de ESIC.

6.5 Admisién y Matricula Tardia

Los estudiantes podran matricularse hasta 30 dias naturales después del inicio del programa,
siempre que haya plazas disponibles en la titulacion elegida v hayan completado sus estudios
previos. Si el programa ya ha comenzado, la matricula deberd ser autorizada por el Decano o la

Direccion del Centro, con un informe previo del director de la titulacion correspondiente.

El estudiante que sea aceptado asume implicitamente el compromiso de la puesta al dia de la

forma mds temprana para poder seguir con las clases.
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7 MATRICULA CONDICIONADA

El articulo 18 del Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, establece que excepcionalmente las
universidades pueden contemplar la posibilidad de matricula condicionada para el acceso a un
master oficial o de formacién permanente a estudiantes de grado que ain lo han finalizado. Con
cardcter general, se pueden acoger a matricula condicionada los estudiantes de grado de
universidades espafiolas y del EEES que cumplan los siguientes requisitos y condiciones:

Requisitos:

= Acreditar que sélo le resta superar el Trabajo de Fin de Grado y/o un méximo de 9 créditos

ECTS para obtener el titulo de grado correspondiente.

= Acreditar que han formalizado la matricula de TFG y en su caso los 9 créditos restantes en
la universidad donde estén cursando el grado y que estén en condiciones de poder titularse

en el mismo curso académico que cursardn el méaster con matricula condicionada.

»  Formalizary firmar la solicitud de matricula condicionada y la Declaracion Responsable de

Finalizacion de estudios.

La matriculacion de estos candidatos estard supeditada a la disponibilidad de plazas una vez que

ya se hayan matriculado al resto de estudiantes que ya disponen del titulo de grado.
Condiciones:

Durante el tiempo que dure la matricula condicionada el estudiante tendrd los mismos deberes y

derechos que cualquier otro estudiante, a excepcién de los siguientes:

*  No podrd obtener ningin tipo de certificado de notas, ni de titulo emitido por ESIC donde

se refleje la actividad académica realizada hasta ese momento.
*  No podrd solicitar traslado de expediente.

® £n todos los documentos que pueda elaborar ESIC a peticion del estudiante se dejard

constancia de su especial condicion académica (matricula condicionada).

®  [a matricula no serd definitiva y con plenos efectos académicos hasta que no se entregue
la documentaciéon que acredite la finalizacion de grado en el tiempo establecido, fijado en

30 dias antes de la fecha programada para la defensa del Proyecto Fin de Master (TFM).

» Si el estudiante finalmente no presenta la documentacion requerida en el plazo
establecido, la matricula quedard sin efectos, y, por lo tanto, el estudiante deberd
abandonar ESIC, sin que tenga derecho a interponer ninguna reclamacién académica,

econdmica o de ningun otro tipo a ESIC.

IMPORTANTE: Consulta la Normativa de matricula y permanencia en Masteres de Formacion
Permanente, donde se detallan las especificaciones y consecuencias de estar en matricula

condicionada.

Pagina 15 de 16



Normativa de Admision Master Formaciéon Permanente

esIC

mmmll Business &

HOJA DE CONTROL DE EDICIONES

DOCUMENTO: NORMATIVA DE ADMISION EN LOS ESTUDIOS DE MASTER DE FORMACION

PERMANENTE
N.° EDICION / )
NATURALEZA DE LA REVISION
FECHA
0/ Edicion de partido

Elaborado por:

Revisado por:

Aprobado por:

Vicerrectorado de Calidad de ESIC
Universidad y Decano de ESIC
Business & Marketing School

Fecha: septiembre 2024

Vicerrectorado de Calidad de
ESIC Universidad vy Direccién
de Calidad de ESIC Business &
Marketing School

Fecha: septiembre 2024

Rectorado ESIC Universidad y
Direccion General ESIC Business
& Marketing School

Fecha: septiembre 2024

Pagina 16 de 16

Marketing School



	1 ADMISIÓN EN LAS ENSEÑANZAS DE MÁSTER DE FORMACIÓN PERMANENTE DE ESIC UNIVERSIDAD.
	2 VÍAS DE ACCESO A ESTUDIOS DE MÁSTER DE FORMACIÓN PERMANENTE.
	2.1 Acceso con titulación universitaria oficial
	2.2 Acceso por reconocimiento de la experiencia profesional
	2.3 Documentación acreditativa de la vía de acceso

	3 PROCESO DE ADMISIÓN A ESTUDIOS DE MÁSTER DE FORMACIÓN PERMANENTE
	3.1 Fases del Proceso de Admisión:
	3.2 Documentación necesaria
	3.3 Veracidad de la información y validez de la admisión
	3.4 Forma de entrega de la documentación

	4 DOCUMENTACIÓN SEGÚN SISTEMA EDUCATIVO DE PROCEDENCIA.
	4.1 Estudiantes procedentes del Sistema Educativo Español
	4.2 Estudiantes procedentes de Sistemas Educativos de países pertenecientes al EEES
	4.3 Estudiantes procedentes de Sistemas Educativos de países no pertenecientes al EEES.
	4.4 Traducción de documentación
	4.5 Legalización de documentos

	5 TITULACIONES CON REQUISITO ESPECÍFICO DE EXPERIENCIA PROFESIONAL
	5.1 Títulos de categoría MBA
	5.2 Títulos con varios formatos de impartición:

	6 RECONOCIMIENTO DE LA EXPERIENCIA PROFESIONAL
	6.1 Acceso a Máster de Formación Permanente por experiencia profesional
	6.2 Acceso al Executive MBA (EMBA) por reconocimiento de la experiencia profesional
	6.3 Procedimiento de admisión
	6.4 Otras Vías de Acceso Máster de Formación Permanente
	6.5 Admisión y Matrícula Tardía

	7 MATRÍCULA CONDICIONADA

