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01. NORMATIVAYPROCEDIMIENTO DE COMISION ACADEMICA DE TITULACIONES

La Comision Académica de Titulaciones es el érgano responsable de la Garantia de Calidad de
las Titulaciones Master y Programas Superiores.

El alcance de las Comisiones serd con cardcter obligatorio para todas las titulaciones de mésteres de
formacién permanente de ESIC Business & Marketing School.

Esta Comisién tiene como fin promover la mejora continua de las titulaciones buscando su excelencia
mediante las siguientes funciones:

e Seguimiento de los objetivos del plan de estudios.
e Propuestas, implantacién y seguimiento de acciones de mejora de las titulaciones.
e Desarrollar SGIC en el marco de las titulaciones.

e Realizar las valoraciones oportunas de los datos cuantitativos vy cualitativos ofrecidos por el
“Informe Anual de Titulaciones™ y propuestas de mejora en base a dicha informacion.

o Implicar alas direcciones académicas en la mejora permanente de los titulos.

e Implicar a las direcciones no académicas en la mejora permanente de los servicios no
académicos de los estudiantes que cursan los titulos.

La Comision Académica de Titulaciones deberd proveer de asesoramiento a la Direccion de
Programas y Vicedecano, asi como de la suficiente informaciéon para una adecuada gestion de las
titulaciones.

La composicion de la Comision estard formada de la siguiente forma:

e Direcciéon de la Comisiéon Académica de titulaciones, que presidird sus reuniones.
e Coordinaciéon, Responsable de Titulaciones.

e De dos a cinco directores/coordinadores académicos de las titulaciones.

e De dos a cinco docentes que impartan docencia en las titulaciones.

e De dos acinco delegados/ay subdelegados/a de las titulaciones.

e De dos acinco egresados/as de las titulaciones.

o Uno/dos representantes del personal de Gestion Académica (PAS)

o  Uno/Dos expertos/as externos/as

e Direcciéon de MFP y Calidad de ESIC University

Lo Direccién de la Comision Académica de Titulaciones podrd invitar a las diferentes reuniones, con
voz, pero sin voto, a cuantas personas considere convenientes.

Para el adecuado seguimiento de las titulaciones, la Comision Académica de Titulaciones deberd
recibir la informacién y asesoramiento de todos los Departamentos Académicos, asi como del resto

de Departamentos de Servicios complementarios (Servicios al Alumnado) como Generales vy, a su vez,
contard con el apoyo de la Unidad de Calidad.

02. RESPONSABILIDADES DE LA COMISION ACADEMICA DE TITULACIONES

La Comisién Académica de Titulaciones velara:
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1. Responsable de las Titulaciones:

a. Referente académico de las titulaciones de postgrado.

b. Participa en el equipo de trabajo del disefio de los titulos.

c. Presidey coordina la Comision Académica de Titulaciones, aportando los diferentes
componentes a la Direccién de Programas, para su aprobacion.
Supervisa el cumplimiento de las Memorias de titulos propios.
Promueve el desarrollo de las Titulaciones.

f. Esel responsable de informar/explicar al alumnado el portfolio de las titulaciones,

de cara a una correcta comprension de la importancia y diferencias de cada
programa en el global de las titulaciones.

g. Realiza el sequimiento de las Practicas Externas y de la Movilidad Internacional.

h. Colabora con el Area de Desarrollo de Negocio en todo lo relativo ala
comercializacion de los titulos, cuando asf se le requiera, asi como en el disefio vy la
elaboraciéon de materiales de comunicacion. También en el desarrollo de la relacion
con empresas y posibles “sponsors” asociados a las titulaciones.

2. Responsable del Seguimiento y Mejora continua de los titulos en coordinacién con el
Vicedecano Académico v la Direccién de Calidad:

a. Supervisando ala Coordinacién de las titulaciones, que es en quien recae toda la
labor técnica y operativa (recopilacién de evidencias, seguimiento Guias Docentes,
elaboracién de Actas de la Comision de Titulaciones...), con el apoyo de la Unidad

de Calidad.

3. Responsable de mejoras en las titulaciones (crear valor diferencial):

a. Estaral tanto del mercado, tanto nacional como de las tendencias internacionales.

b. Sugerir alas Direcciones de Programas mejoras en los titulos, para su actualizacion

y mejora.

c. Fomentar el desarrollo de nuevas actividades formativas o metodologias docentes
adicionales a las descritas en la Memoria de Titulos Propios.

4. Colaborar, aportando sugerencias, tanto en la parte de contenidos como en profesorado.

03. SUPERVISION DE LA COMISION ACADEMICA DE TITULACIONES

La Comisién Académica de Titulaciones serd supervisada por el Vicedecano Académico.

04. PERFILES A CUBRIR POR LOS COMPONENTES DE LA COMISION

Direccion de la Comision:

1. El puesto de Direccion de Comisién de Titulaciones es un puesto que estard asociado al
puesto de Direccién de Programas de Postgrado.

2. Tener preferentemente el titulo de Doctor.
3. Tener porlo menos tres afos de experiencia en la gestiéon de titulaciones.
4. Tener por lo menos cinco afos de experiencia en actividades docentes o de gestion.

Coordinacién de la Comisién:
1. Detentar la Coordinacién y/o Direccion de alguna titulacion o dreas de gestion académica.

2. Tener preferentemente el titulo de Doctor.

esic

usiness
Marketing Schoal



3. Tener porlo menos dos afios de experiencia en la gestion de titulaciones.
4. Tener por lo menos tres-afios de experiencia en actividades docentes o de gestion.

Directores/Coordinadores Académicos de las titulaciones:
1. Dirigir y/o coordinar académicamente al menos una de las titulaciones de postgrado.

2. Tener por lo menos dos afios de experiencia en la gestion de titulaciones.
3. Tener por lo menos dos afios de experiencia en actividades docentes o de gestion.

Profesorado:
1. Tener como minimo titulo del nivel o grado de las titulaciones de postgrado a gestionar por la
comision.
2. Tener por lo menos tres afios de experiencia docente en alguna de las titulaciones de
postgrado.

Representantes de Estudiantes:
1. Ser Delegado o Subdelegado de las titulaciones.

2. Poseer un adecuado expediente académico previo a la Titulaciéon, o en el proceso cursado
ya en la Titulacion.

Egresados/as de la Titulaciones:
1. Haber finalizado la Titulacién, al menos el curso académico anterior.
2. Poseer un adecuado expediente académico de la Titulacion.

Representantes de PAS:

1. Detentar un puesto de apoyo al drea académica de postgrado, minimo de 2 afios, en cualquiera
de las areas de apoyo a titulaciones de postgrado a gestionar por la comision.

Representantes de Expertos Externos:

1. Demostrar experiencia profesional o académica relevante en la gestion de las titulaciones
similares a gestionar por la comisién.

05. CADENCIAEN LA DESIGNACION DE LOS COMPONENTES DE LA COMISION

Todos los puestos que forman la comisiéon tendrdn una convocatoria abierta inicial para todos los
colectivos implicados para que puedan, en caso de cumplir los requisitos, aplicar a los diferentes puestos
que forman la comision.

Designacién de la Direcciéon/Coordinacion Académica de Titulaciones:

El puesto de Direccion de Titulaciones es un puesto que estard asociado al puesto de Direcciéon de
Programas de Postgrado. La Coordinaciéon para la Comisién de Titulaciones serdn elegidas en reunién del
Comité de Direccion Académica de Postgrado a propuesta de la Direccién de Programas y contando con
las candidaturas que hayan aplicado en convocatoria abierta.

Designacion de los Profesores y del Coordinador:
El Personal Docente y la Coordinaciéon de la Comision de Titulaciones serdn propuestos por la Direccion
de Titulaciones y contando con las candidaturas que hayan aplicado en convocatoria abierta.

Designacion de los Representantes de Estudiantes:
Los representantes de Estudiantes serén propuestos por la Direccién y/o Coordinacién de las titulaciones
y contando con las candidaturas que hayan aplicado en convocatoria abierta.
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Designacion de los Egresados/as de Titulaciones:

Los Egresados/as de las Titulaciones serén propuestos por la Direccién y/o Coordinaciéon de la Comision
Académica de Titulaciones y contando con las candidaturas que hayan aplicado en convocatoria
abierta.

Designacion de los Representantes del PAS:

Los representantes del personal de gestion que representardn en la Comision de Titulaciones serdn
propuestos por Direcciéon y/o Coordinacién de la Comision Académica de Titulaciones y contando con
las candidaturas que hayan aplicado en convocatoria abierta, previa aprobacién de la Direccion
responsable del PAS a proponer.

Designacion de los Representantes de Personal Expertos:
La Direccion de la Comision Académica de Titulaciones, propondré expertos que acredite experiencia o
profesional o académico relevante en el drea de conocimiento de las Titulaciones.

En caso de que algin componente de la Comisiéon (Coordinacion, Personal Docente, Representante de
Estudiantes, Egresados/as, Personal o Expertos) causard baja durante el periodo en el que se ejerce, la
Direccién de la Comisién propondrd nuevas candidaturas.
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06. PERIODICIDAD DE LAS REUNIONES DE LA COMISION ACADEMICA DE TITULACION

La Comision Académica de Titulaciones deberd reunirse un minimo de 2 veces al afio académico. Cada
reunién generard un Acta para registros y seguimiento de temas tratados. Ademas, la Comisién generard
un Informe anual donde quedara reflejado todos los temas referentes a las Titulaciones durante el afio
académico, siguiendo el Formato Informe Anual de Titulaciones.

07. ELABORACION, REVISION, APROBACION, PUBLICACION Y RENDICION DE CUENTAS DE LOS INFORMES

La Direccion de Comisién, con el apoyo especializado de la Direcciéon de Calidad, serd responsable de lo
recopilaciéon de los datos e informacion necesaria cada afio académico para cubrir los apartados que
componen el Informe Anual de Titulaciones. La Comision de Titulaciones deberd analizar y dar
conclusiones a los datos, ademas de identificar las posibles mejoras y revisar la puesta en marcha y cierre
de mejoras identificadas en Informes Anuales de Titulaciones del curso anterior.

La Aprobacion del Informe debera realizarse tanto por la Comisién de Titulaciones como por la Direccion
de Programas. Para la aprobacion por la Comisién de Titulaciones se deberd contar la representacion de
todos los grupos de interés que la forman en un minimo del 50%.

Una vez aprobado por la Comisién y la Direccién de Programas, se procederd a la aprobacion de los
Informes, en el Comité Ejecutivo de ESIC Business and Marketing School, con el objetivo de evitar
contradicciones e inexactitudes, con otros Informes que se realicen en la Escuela, especialmente los
relacionados con dreas generales, como son, las précticas, la movilidad y la inserciéon laboral.

Publicacién v Rendicién de Cuentas:

Los Informes Anuales de Titulaciones aprobados se enviardn al Dpto. de Marketing para la publicacion
del Informe en la pagina web corporativa.

En cuanto a la rendiciéon de cuentas, se comunicard la publicacion de los informes a través de los
diferentes canales de comunicaciéon interna y externa con todos los colectivos.
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HOJA DE CONTROL DE EDICIONES

DOCUMENTO: Politica de Comisién Académica de Titulaciones

N°. EDICION / FECHA NATURALEZA DE LA REVISION

0/14 de septiembre 2012 Edicién de partida

1/16 de octubre 2013 Se incluye en la politica la metodologia de elaboracion, revision,
aprobacion, publicaciéon y rendicion de cuentas de los informes.
Se genera Anexo a la Politica de Comisiones un Glosario y un
Calendario.

2/13 de septiembre 2016 Desaparece la figura de Decano y fruto de esto, desaparecen las
figuras de “vicedecanos” para pasar a ser Directores de Area.
Modificacion del Perfil del Profesor para Comisiones de nuevos
Titulos.

3/21 de septiembre 2018 [Se actualizan los puestos.

Se aporta mayor detalle de las responsabilidades del director de
la Titulacion.

Se incorpora excepcion, en el ler aflo de implantacion de un Titulo
en el Area Universitaria, se nombrard Onicamente al director de la
Titulacion )

Se incluye la reunién de cardcter anual, que celebra el Area
Universitaria, con los directores y Coordinadores de las
Comisiones de Titulacion de los diferentes Campus que son
Centro Adscrito.

Se revisa y actualiza el punto: Elaboracion, Revision, Aprobacion,
Publicacion y Rendicion de cuentas de los informes.

4/ abril 2024 Actualizacion de la comision de titulacion con las especificaciones
necesarias para la nueva organizacién de las titulaciones en una
sola titulacién conjunta.
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